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Es 1. L’enreglstrement des admissions définitives

Seuls les nouveaux éléves, physiquement présents, peuvent étre admis définiti-
vement. L’admission définitive est un constat de présence. Mais il ne faut ad-
mettre I'éléve définitivement que lorsqu'on est siir des 5 critéres nécessaire a
I'attribution de I'INE. (nom, prénom, date et lieu de naissance, sexe).
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Eléves
Catte rubrique vaus permet de |

¢ Admettre des éléw,
Uadmission peut &tn

ar lot ou individuellement

* Radiation/Non fréguentation

La radiation et |a non fréquentation sont traitées T

« Eleves », « Admettre des éléves » ou
« Admission »

¢ Répartition
La répartition peut étre traitée par lot ou individuellernent

* Scolarité

Traitemnent par lot ou individuellement du dossier scolaire d'un éléve st édition doesErETETmT

* Passage
Enreqgistrerment par lot ou individuellernent des décisions de passage et édition de liste
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Quitter

Admission

# Gestion individuelle
< Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
& Traitement des admissions
Mettre a JUur les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilitd ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

« Gestion de I'admission définitive »/
Enregistrement des admissions définitives.

* Gestion collective
& Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions
@ Traitement des mises en admissibilité
Enr’eglster les admissions acceptées etfou annuler les
& Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilitd

® Gestion de I'admission définitive
& Enregistrement des admissions dfitives
Enreqister les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées
@ Traitement des admissions définitives bloguées
Canstituer le dossier unique et mettre 3 jour les données necessaires & I'IME
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iaisiife G Cocher le ou les éléves physique-
ucatisn 1 - - y 2
Hondle = Eléves e ment présents dans I’école.

d'éléves

Classe Date d'effet Date d'effet > . .

d'inscription d'admission  Definitif 1
(Présent) admis

Nom Prénom Néfe) le Niveau / Cycle

ZEMH Swann 1z/11/2004 F GE/Maternelle G5 SB - 16/05/2008
UBOUG  Thais 26,/03/1998 M CEZ/Cycle s - 5 30/04,/2008 il P
AGE Lydie 2070972002 F GE/Maternelle  GS SB 30/04/2008 05/05/2003 D

Renseigner la date d’effet et
valider.

Précisions sur la date d’effet de I’admission définitive :

¢ La date d’effet doit étre comprise dans I’année scolaire en cours, mais avant le 1er aoiit de I’année en
cours.

e La date d’effet de I’'admission définitive ne peut étre anticipée par rapport a la date du jour de la saisie.

¢ La date d’effet doit étre égale ou supérieure a la date d’admission acceptée.

¢ La date d’effet de I’admission définitive pour les éléves présents a la rentrée des classes 2008/2009 est
le 02/09/2008.
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2. Lannulation d’une ou plusieurs admissions acceptées.

La version 8 de I'application base-éléves permet au directeur d’annuler une ou plusieurs ad-
mission acceptée parce qu’il a créé des doublons de fiches, ou parce que I'éléve ne s’est
jamais présenté. Il existe deux procédure pour annuler des admissions acceptées :

. La premiére, décrite dans le pas a pas E5, permet d’annuler une admission acceptée.
. La deuxieme, décrite ci-dessous, permet de gérer, de facon collective, ces annula-
tions.
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Eléves
Catte rubrique ¥aus permet de |

¢ Admettre des élév,
Uadmission peut &t

ar lot ou individuellement

* Radiation/Non fréquentation

La radiation et la non fréquentation sont traitées T

« Eléves », « Admettre des éléves » ou
« Admission »

¢ Répartition
La répartition peut étre traitée par lot ou individuellernent

+ Scolarité

Traitement par lot ou individuellement du dossier scolaire d'un éleve et édition dimresTETr-—sreTmT

* Passage
Enregistrernent par lot ou individuellernent des décisions de passage et édition de liste
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Quitter

Admission

# Gestion individuelle
< Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
& Traitement des admissions
Mettre & jour les données du dossier administratif de 'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilitd ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

« Gestion de I'admission définitive »/
Enregistrement des admissions définitives.

* Gestion collective
& Enregistrement des nouvelles admissions

Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions
@ Traitement des mises en admissibilité

Enregister les admissions acceptées etfou annuler les
¢ Mise a jour des dates d'effet des admissions

Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilitd

® Gestion de I'admission définitive
& Enregistrement des admissions dfitives
Enreqister les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées
@ Traitement des admissions définitives bloguées
Canstituer le dossier unique et mettre 3 jour les données necessaires & I'IME
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Cocher le ou les éleves dont on
veut annuler I'admission.

(nistire Yoy

ucatisn 2 o
Gestion de I'admission définitive > Enregistrement des admissions définitives
d'éléves

Recherche

. . . A d
- : s Classe Date d'effet Date d'effet N
Né(e) le Niveau / Cycle d'inscription d'admission  Definiti€ Non

(Présent}; admis

Nom Prénom

ZEMH Swann 1271172004 F G5/Maternelle G5 5B - 16/05/2008 O
UBOUG  Thais 2640371998 M CE2/Cycle 3 o S 30/04/2008 D
HGE Lydie 20/09/2002 F G5/Maternelle G5 SB 30/04/2008 05/05/2008 F] F]

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés

Date d'effet d'admission _
Cliquer sur le bouton « valider ».

Remarques :

L’annulation d’une admission acceptée suite a une création de fiche par le directeur sup-
prime la fiche administrative de I'éleve.

L’annulation d’une admission acceptée suite a une inscription faite par la mairie renvoie I’é-
leve a I'état d’inscrit. L’inscription peut alors étre supprimée dans le module mairie, ce qui
n’est pas le cas quand un directeur a accepté une admission..
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3. Le traitement des admissions définitives bloquées.

Dans la base de données académique, il ne doit exister pour une année scolaire donnée,
qu’un seul et unique dossier d’éléve pour chaque éléve admis définitivement.
Il y a dorénavant dans le cadre de la procédure d’admission définitive :

. Une étape de contréle sur les données des cinq champs nécessaires a I'identification de
I’éléve dans la BNIE. Ces champs doivent étre tous renseignés.
. Une étape de controle préalable de I'unicité du dossier et de constitution d’un dossier

unique si besoin pour chaque éléve, avant le déclenchement de I’échange avec la BNIE.
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Cette rubrigue wous permet de

+ Admettre des éléy

L'admission peut Etri ar lot ou individuellement

* RadiationfNon fréguentation

La radiation et la non fréquentation sont traitées T

« Eléves », « Admettre des éléves » ou
« Admission »

* Répartition
La répartition peut étre traitée par lot ou individuellzment

* Scolarité
Traiternent par lot ou individuellernent du dassier scolaire d'un éléve et édition dd-mresrer T

*+ Passage
Enregistrement par lot ou individuellement des décisions de passage et édition de liste
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Admission

® Gestion individuelle
& Enregistrement des nouvelles admissions

Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
¢ Traitement des admissions
Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective

& Enregistrement des nouvelles admissions « i ’ H H Afiniti >
Enreaqistrer les mises en admissibilité ou les admis| GeStlon de I admISSIon deflnltlve /

& Traitement des mises en admissibilité H = H ¥ T <
prallement des mises o o L o] Traitement des admissions définitives bloquées.

@ Mise & jour des dates d'effet des admissiond
Mettre & jour les dates d'effet des rmises en admis

* Gestion de I'admission définitive
< Enregistrement des admissions définitives
Enregister les admissions définitives etfou annuler le Tions acceptées

& Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unique et mettre & jour les données necessaires & I'TNE

Le"é"ﬁi!‘ = 4R/ La liste des éleves dont I'admission définitive est bloquée
ucatisn - = .
hotiongle s’affiche.

Gestion de I'admission

Date d'effet
Prénom MNé{e) le Sexe NiveaufCycle Classe d'admission
définitive

Action pour résoudre le
blocage

CLASEE CE1 DE
adam Wincent 01/01/1998 ™ CE1l MaDAME nz/0z/zoa7
DURATONTCON

CLASSE CE1 DE
Armbre Julien 01/01/1998 ™ CE1l MADAME nzfnz/zoa7
DURATONTCON

CLASEE CE1 DE
audibert Julie 01/01/1998 F CE1l MaDAME nz/0z/z007
DURATONTON

CLASSE CEL1 DE
Ayme Sébastien 01,/01/1998 ™ CE1 MaDAME 0z2/02/2007 Constituer le unique
DURATONTON

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés
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Premier cas : compléter les informations pour 'INE

S’il manque une information concernant un des cinq champs nécessaires a son authentifica-
tion dans la BNIE, le directeur est invité a compléter ces informations en cliquant sur le bouton
correspondant.

binistife
Education

otiondle Quoi de n

Action pour résoudre le
blocage

CLASSE CE1 DE MADAME

&dam Vincent 01/01/1938 M CE1 GLURATONTAN Conztituer le di:
. CLASSE CE1 DE MADAME o Th
Ambre Julien 0170171998 M EEL BURATONTON 0z/02/2007 pour [1ME

Al % d Constituer le da
Imisi b
ducafion = = ; ' = e 5 = -

Aerfationale Gz e (2) - 2 = “onstituer le-dossier unigue

e psnse7GseL ] N — Le directeur renseigne les N\

Adresse de 12

Norn de famille |DELACROIX Adresse e Moligre -
e o - champs manquants et valide la
L Sotepotat 0 saisie. Le dossier traité dispa-
Nomn:d'usage Pays [France | - H
7@.“ F rait alors de la liste des dos-
Né(e) le [01/01/1998 E‘jj*

siers bloqués et est automati-
2 s
e [ quement envoyé a la BNIE la

Départemant | d5Lonet ~| nuit suivante.
Gommune (45234 | ORLEANS * ?

Deuxiéme cas : constituer le dossier unique

2u

S’il existe déja dans la base éléves un ou plusieurs dossiers aux caractéristiques identiques
(cinq champs nécessaires a I'INE) le directeur est invité a constituer un dossier unique pour cet
éleve en cliquant sur le bouton correspondant.

bimiskife
Education
ofionale

Né(e) le Sexe Niveau/Cycle

_ définitive
#idam Vincent 01/01/1998 M CE1 peoaR el DR MARAYE ey
ambre Julien 01/01/1998 M CEL gb’;ﬁ'%ﬁ%NDE L hle St ot Corpléter s infamations: pour [THE
Audibert Julie 01/01/1998 F CE1 SIEI'QR?Q?E)NCE%NDE MADAME 0z/0z/z007 Conghituer le dozsi
fAymé Sébastien 0170141998 ™ i SIEIAR?Q?I'E)NC'I%NDE MADAME 0z/02/2007 Canstituer le-dossier unigue

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés
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L’application présente au directeur les
| caractéristiques de I'éléve pour lequel
il prononce I’admission définitive

pinisiie )
ducalion
alinngle

Qua

L’appllcatlon presente

dossier unique

éléments de scolarité de
dossiers d’éleves a I'état
radié ayant des caracté-
ristiques semblables.

Hom  Adam Frénom  Wincent
rere) l= 01/06/1997 4 Orléans
Cycle Cycle 2 Niveau Cours élémentaire 1&re année

Récupération
oul Non '.Nx;‘i_;:is INE 2007-2008 2006-2007 2005-2006

E|ggnermaire Publique, Jean
S O ) 1234567894B Moulin, 45000, Orléans, CE1,
Cycle 2

Wei s oursus complet

Elémentaire Publigue, Jean
Maulin, 75012, 45000,
Orléans, Cycle 1

(@@ ) 123456789AB

Primaire Publique, Les
Sablonnigres, 45770, Saran,
CP, Cycle L
Elémentaire Fublique, Jean
8 9 e 9999557894 Sébastin Bach, 45000,
Orléans, CP, Cycle 1
Elémentaire Fublique, Jules Elémentaire Fublique, Ju€s Elémentaire Publique, Jules
O 123321448RD Verne, 45000, Orléans, CM2, Werne, 45000, Orlégn€, CM1, “erne, 45000, Orléans, CEZ,

Cyele 3 Cyele 3
d I Arinuler

el 2
%3 file:/f - Base Eléve - 1er degré - Mozilla Firefox

gher

Année MNom de I'école Niveau Cycle
2005-2006 ) CHM1L Cycle 3
Du 01/04/2006 Elémentaire Publique, Jean Moulin, 26100,Dreux
AU 12/07/2006

~ 2004-2005 Elémentaire Publiqus, Jaan Moulin, 26100,0rsux CE2 Cycle 3
H ibhili 2003-2004 CE2 Cycle 3
Le dlreCteur a Ia pOSSIbIIIte Du 01/04/2004  Elémentaire Publique, Boris Wian, 28100, Dreux e
- Ay 12/07/2004
de VOIr Ie cursus complet du Z002-2003 Elémentaire Publique, Boris Wian, 28100, Dreux CE1 Cycle 2
. . . P We\le Publique, Jacgues Prevert, 28100, Dreux P Cycle 2
dossier qui lui est proposé, | 1= 55 Matemele
E Du 01/04/2001  Maternelle Publique, Jacgues Prevert, 26100, Dreux
H Au12/07/2001
en cliquant sur le bouton : STz e I
. Du 01/04/2000 Maternelle Publique, Jacques Prevert, 26100, Dreux
«Voir le cursus complet » Au 12/07/2000
1995-1999 Maternelle Publigue, Jacques Prevert, 28100, Dreux PS Maternelle
[ o |
T — -

Au vu des informations qui lui sont données, pour chaque dossier propose, le
directeur indique s’il souhaite rassembler les données du cursus scolaire de ces
dassiers pour constituer le dossier unique de I'eléve sélectionne.

Gestion de I"admission définitive > Traitement des admissions définitives blogquées > Constituer le
dossier unigue
Eléve concernid

Wom Adam Brénom  Vincant IHE & confirmar 123456TE9AB
Ha(a) le 01/06/1997 A Crldaps Sana Masculin

Cycde 5 . T = tH L] q o
T Welique sur« oui » s'il est certain qu’il s’agit bien
d’un dossier concernant cet éléve,

2007-2008 2006-2007

2005-2006

Il clique sur « non » s'il est certain qu’'il ne s'agit pas

d’'un dossier concernant cet éléve.
Elementaira Fublique, Jean
Moulin, 75012, 45000,
Oriéans, Cycle 1

V-:I' = cranus - complel

Primaire Publique, Les
Sablopnibres, 45770, Saran,

Il cligue sur « ne sais pas »s'il ne peut prendre de
décision .

UETque, Jules  Elémentaire Publique, Jules  Elémentaire Publique, Jules
21448R0 Verne, 45000, Oriéans, CM2,  Verne, 45000, Orlésns, CM1, Yerns, 45000, Orléans, CE2, Wi Is cutsus -pompled

Cycla 3 Cycle 3 Cyil
Il clique ensuite sur le
bouton « Valider »

Le dossier traité est automatiquement envoyé a la BNIE la nuit suivante, il disparait alors de
la liste des dossiers bloqués.

La réponse « je ne sais pas » implique un traitement plus long pour I’attribution d’un INE a
I'éleve.
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4. Le suivi des attributions d’l.N.E

Lorsque les admissions définitives sont terminées et qu’il n’y a plus aucun éléve dans le traitement
des admissions définitive bloquées , le directeur doit controler la bonne attribution de tous les INE

pour son école.

(Ceci, afin que tous les éléves soient « fonctionnels ». lls figurent alors dans les menus « scolarité »,
« passage » ou encore « radiation », ils « comptent » dans les effectifs de I’école)

minisldre

Blucarion
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Fiche Fcole  Quoi de neuf ?

recneache ":!"

Editer des listes d'élaves - —
Gestion courante/ Edition/

Liste de suivi des attribu-

| T a1
Critére éléeve INE eleves sanz INE (v [l . <
tions d’INE/Eleves sans
Mo, prénom Haul |NE/
Critére de tri Clazse r
_Niveau ou cycle m

Choix de la liste | Liste de suivi des attributions d'IME x v| ﬁ

Liste de suivi des attributions d'INE

Miveau ou  Date événement Date effet adm. Date
Cycle adm. déf. déf. demande INE
- 29/10/2007 22/10/2007 -

181042007

Commune de
naissance

CABE Jeanne | 24/05,/1997 PERIGLELX
MAGHA Valers il 14/05/2001 BERGERAC M=

‘Enregistrements 1 a 2, sur 2 trouves

MNom Prénom Sexe Né(e)le Classe

21/10/2007

Liste des éléves correspondant auy critéres

Si votre éleve est affiché dans cette liste de-
puis plus de dix jours, faire un signalement a
I'assistance. (abel89@ac-dijon.fr)




