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1 GENERALITES

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d’école un guide d’utilisation des fonctionnalités

éme

qui lui sont propres dans I'application AFFELNET 6.

L'ensemble des fonctionnalités de [I'application est présenté dans le document
« AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer I'affectation dans le département, des éléves
entrant en 6™ dans un collége public 3 la prochaine rentrée.

L'application AFFELNET 6™ couvre :

- l'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éleves du ler degré et
s'enrichit des données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département, et
sollicitant aupres du DASEN, une affectation dans un college public du département,

- le recueil des voeux des responsables des éleves,
- la pré-affectation et I'affectation,

- I’édition des notifications d’affectation et le transfert des dossiers des éléves affectés dans la
base éleves du 2nd degré (SIECLE-BEE)

- I'édition de statistiques.

La partie « Directeur d’école » de I'application AFFELNET6°™ est destinée a recueillir les voeux des
familles des éléves du 1*" degré susceptibles d’aller au college.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche
de celle de BE1D dans le contenu de ses pages.

1.3 Pré-requis et acces

eéme

Le directeur d’école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6™ que lorsque la campagne de saisie
des voeux est ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége
ait paramétré les modalités de la campagne dans I'application et intégré les dossiers des éléves issus

de la base BE1D.
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Acces

Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent & AFFELNET 6°™ via le portail
d’identification BE1D de I'académie.

Le directeur d’école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.

14

Les étapes de I'affectation des éléves en classe de 6

1.

N o v s~ w

Les étapes de I'affectation

éme

respectent la chronologie suivante :

Désignation des éléves susceptibles d’entrer en sixieme par le directeur d’école, dans
I"application BE1D

Transfert des dossiers des éleves ainsi désignés par le gestionnaire en DSDEN, dans I'application
AFFELNET 6™

Collecte des voeux des familles par le directeur d’école

Saisie des vceux des familles par le directeur d’école dans I'application AFFELNET 6°me
Affectation des éléves dans I'application AFFELNET 6°™

Constitution et édition des notifications d’affectation dans I'application AFFELNET 6=

Transfert des dossiers des éléves affectés depuis AFFELNET 6°™ dans I'application de gestion
des colleges (SIECLE-BEE)
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éme

1.5 Les actions du Directeur d’école dans I'application Affelnet 6

Aoteur f Tache 2 O Eiliter T page d-des Afficher la liste des

fiches de haison dossie vs éléves de
Relation sitnple son école
Inclusion - —-- e

Editer Ia page 2 des _‘____.-—-""-_ /
fichesde laison._L.oe" ¥
‘‘‘‘‘‘‘‘ 4
a'r'l
/
B ecéder au dosszer
Corapléter le dossier de I'éléwve d'un éléwve de l'étole
(adresse & la rentrée et collége i
de secteur) _,_..-—--“',}’O
: ‘; T o
.::- ‘/‘/ ;f
--».___“_ - .-;
Saisir les woeux "_‘.‘fi__y.-“
del'dleve " 7 el
Directeur L e T Rechercher
d'école P e kcollige de secteur
Saisie des decisions de”” s O
passage ; st
Walider la saisie
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1.6 Circulation de I'information entre applications

Application B1ED

Lancement de la campagne
de validation des listes
d’éléves pour I'entrée au
collége, par le DASEN

Sélection dans BE1d des
éléves susceptibles d’entrer
au college en 6eme

;;;;;;;;;;;;;; -

validation de la liste par le
directeur d’école

Application AFFELNET 6eme

Réception du fichier |
transféré de BE1d

|

lancement par le DASEN de
I’exportation des éleves
susceptibles d’entrer au

collége vers AFFELNET 6&me

Saisie des demandes des
familles par les directeurs
d’école dans AFFELNET 6&me
Saisie des demandes des
éléves hors écoles publiques
du département par le
DASEN

Validation de
|"affectation par le DASEN :
chaque éleve a un college

d’affectation

Acces pour le college a la
liste des éléves affectés.
Edition des notifications

S

Exportation des dossiers
vers SIECLE

Application SIECLE base
éleves

N

Réception dans SIECLE des

dossiers des éléves affectés
dans un college

; Intégration des dossiers des

éleves dans la base
établissement du collége par
le principal

AFFELNET6_manuel_directeur_ecole

Page 7 sur 33




r

@""' AFFELNET 6°™ - livret du directeur d’école publique

1.7 Circulation de l'information entre acteurs

DASEN IEN PrinciPaI de Directeur Responsable
college d’école de I'éléve

Fin du paramétrage
Début de saisie des dossiers éléves

Editele volet 1 de lafiche de liaison \‘

| Renseigne levolet1:
| adressede I'élévea
{ larentrée

Compléte le dossier Eléve (adresse de
{ rentrée..)

| Renseigne le collége de secteur

| Edite le volet2 de la fiche de liaison Ty

Renseigne le volet2 :
{ demandes.

/{ Ajoute les veeux dans le dossier éléve

Gérent les pra<isiﬁons et les décisions de passage

| Saisitladécision de passage dans le
i dossier

Validation de la saisie de I'école {| i Inscritl’éléveauprés
e ; | e | d’un principal ou
Valide la { Saisitles candidatures | i gestionnaire DSDEN

saisie / individuelles _ (candidature
{ du : : il i

| i individuelle.)
| départe :

| ment
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser I'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection
de criteres de recherche et d’affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application. Afin de

faciliter la prise en main

de I'outil, I'ergonomie choisie se rapproche de celle de I'application BE1D.

Informations Bandeau haut :
-logo du ministére

-nom et statut de la personne
connectée

-établissement

-étape du menu

-nom de |'application

Ergonomie générale

Liens présents sur le bandeau inférieur:
-Accueil : Retour sur la page d’accueil

-Aide : affiche I'aide relative a la page en cours
-Documentation : Lien vers le guide utilisateur

-Quoi de neuf : Lien vers les actualités de I'application
-Contacts : Contacts

ministare
Bauca il
natlorata
Issnegse

-Quitter : Lien de déconnexion

+ Liste récapitulativg
| Résultat de

. A Do bve aisie de pas  age
ccuei ontacl Aide ocumentation il conducteur du directeur 'uol de neu! ulti-acces uitter
Menu et Accueil  C ts d D Fil conducteur du d Quoi d f Mul e Q
[Dossiers élé i oo
sous 3 | Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D
menu : )
salsie g e
I’acces Edition des fichas de Nom Prénom Décision Passage
liaison volet 1 - Chercher Annulea
Z?f)f(érents Saisie des langues 3
sous ::‘fs::f,if (ljf':;ig Ll s = | Saisir pour la sélection |
secteur
men . -
fa?t uasrse Edition des fiches de Critéres de recherche :
sim:Ie blonydiere - - . : -Saisir ou sélectionner un ou plusieurs critéres et
A Saisic des décisi T cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux
clic sur Saisle des decisions | AERATOADINCEIt BRI QR B BI1L ANCOURT Passage en Géme
Jeur @ passage, H2/07/200 critéres sélectionnés
intitulé Validationdela " 19/02/200 o -Cliquez sur «Annuler» pour réinitialiser la BILLANCOURT Passage en 6eme
(Algi* ationdes | Possibilitéde |5 0 o Djhgihgj recherche et éviter les filtres persistants BILLANCOURT Passage en 6eme
|eleves

trier Khgfqhgf cp 0021239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en 6&me
I’information [pcrFGBv Dihsgdfihgsfd

Bandeau bas:
-Nom de 'académie
-Version de I'application

|= X 3 cpP 0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en 6éme
(Eafiectation en colonnes P Eddhgnhgnhsd "
Bilan de I'entrée F97UAT IO cp 0921239X IFAN RENQTR BOUI OGNF-BIT I ANCOURT Passage en 6éme
6eme shail
POPOPO Ejhgjh - e &
14/03/2003 cpP 0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en 6éme
PPOSUHNCI Ajhghvd o — ”
o 24/03/2003 cp 0021239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en 6eme
r PPOSUI Dffhgiytaifa

P B R ez, QNCOURT Passage en Géme
27./10/2002 Ouvrir et/ou enregistrer la [t
liste en format tableur

Affectation des éléves en 6eme - Académie de VERSAILLES - version 12.1 .1.1

Imprimer la liste

Revenir a la page d’accueil ou page
précédente

1.8.1 Page d’accueil

La page d’accueil permet d’accéder aux différents menus de I'application situés sur la partie gauche

de I’écran. Lorsqu’il est complet, le menu du directeur d’école comporte trois grandes étapes

décomposées en fonctio
invalider certaines fonct

ns. Le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au college public peut
ions de facon permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le

bilan de I'affectation tant que les résultats de I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur ra

ppelle le nom de I'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite

I’écran affiche le calendrier des différentes activités du processus d’affectation et éventuellement un

message d’actualité.
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Affelnet 6°™ (Anmie 2015 2014)

Acwusll  Conlacls  Ae  Dowwmenlalion Fil conducleur wu direclenr  Quui de neul Mull-awets Quilter

+ Avancemant de la saisie .
> Saisie des langues étudiées  I'école . 1 - a eme
s Sl i do s st Bienvenue sur |'application Affelnet 6
Saisie des colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2
Saisie des voeux

Sl s s e e Cette application permet de gérer |'zffectation des éléves entrant en 6™ de college public :

> Validation de la saisie = configuration des paramétres de |'application,
7 g dosiet ol Ve
RffEcItioaineTelives + affectation des éléves

Résultat de I'affectation » diffusion des résultats.

Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2013-2014

Activite Responsabilits Calendrier
Dossiers élaves Directeur d'école du > —au B
Alfectation des Sléves Direuteur d'gole du - du -
Résultat de I'affectation Directeur d'école du ¢ au

Actualités

1.8.2 Recherche d’éléeves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d’éleves pour affichage avant
d’exécuter une action sur tout ou partie des éléves répondant aux critéres choisis.

Affelnet 6°™° (Ammie 2005 2014)

AaITERE
DELEDUC

D LENSEN

LRSS moeum

Accueil Contacts Aide Cocumentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Editi P
. Edition des fiches de liaison - Volet 1
Avancement de Ia saisie
Saisie des langues étudiées 3 I'école s naman R
il — —  Scticec R |
Saisie des colleges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2 Non
Salaie des-vosine Editer les fiches sélectionndes Editer une fiche vierge ==
Saisie des décisions de passage e
Validation de la saisie L e e s phox e futiicn
Affectation des éléves Ll —— - cMz 16/01/2015
Résultat de I i
m] cmMz 16/01/2015
O —— . Mz 23/01/2015
O — cmz
O Comamsr — Mz 23/01/2015
m} - cmz
[ — - oMz
O L cmz
O S_— cMz 30/01/2015
m] R M2
O ——— - cmz
[} P ™2
O — Mz
O  sasms ™2
O e— - Mz

Mécanisme de la recherche :

- Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu)

-Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une information
sur I’édition du volet 1 (oui ou non).

-Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés
-Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I’application et produire par

exemple des listes vides d’éleves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur

«Annuler».
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d’une recherche s’affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de
restreindre la population en sélectionnant des éléments de la liste.

Affelnet 6°™ (Amnde 2013 2014)

Accueil Contacts Aide Cocumentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Editi iai
5 Edition des fiches de liaison - Volet 1
Avancement de la saisie
Saisie des langues étudies & I'école _ —— Volet 1 édité
e i — —
salse des colleges de secteur Ecrosinc I crorvec]
Edition fiches de liaison volet 2 —_— Non
Saisiedes osie | Ednarles fiches sélectionnées. Editer une fiche vierge
Saisie des écisions de passage -
Validation de la saisie L Nom Prénom Date de derniére &dition
- e ‘- oMz 16/01/2015
Résultat de laffectation
O —— cMz 16/01/2015
O — M2 23/01/2015
O — Mz
O e - M2 23/01/2015
[m] R cm2
[ cM2
O - M2
O - - cMz 30/01/2015
(m) . M2
O ——— cMz
[m— ™2
O — oMz
[m] . cmz
O e— Mz

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les
en-tétes de colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éleves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de I'éléve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éléve : on accede a
son dossier (cf 2.1).
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1.8.4 Le point d’interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées
sous forme de liste de valeurs dans I'application. Un clic sur le point d’interrogation se situant a
droite du champ a saisir, permet d’afficher les choix possibles et de cliquer sur la valeur souhaitée.

*Commune de naissance CAEN
Scolarité actuelle
©) Affelnet 62me - Mozilla Firefox
¥ |j http: {localhost:8080/affelnets /action frecherche flangueVivanteRecherche ?typeRecherche =1& 'i_’r e ke l:l’
Liste des langues vivantes e Sl cnirce cn 6=
— Recherche
. Cl& de gestion de la langue Libellé
i I | | [ Chercher ][ Annuler
& Clée de gestion de la langue Libelle
ALLL ALLEMAND Lvi teur
] |ALL2 ALLEMAND Lv2 b
-l |AGL1 ANGLAIS LV1
AGLZ ANGLAIS LVZ S5
H |ara ARABE LV1
Of |ARAZ ARABE LVZ
1 |CHI1 CHINOIS LV1
CHIZ2 CHINOIS LV2
DANL DANOIS LVl
DANZ DANOIS W2 o % _ E
W : 8leves en 6eme - Académie de NANCY-METZ - Versior|
ESP] ESPAGNOL W1
[EZ Termne + |
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2 LE DOSSIER ELEVE

2.1 Affichage du dossier d’un éléve

On accede a un dossier a partir de n’importe quel menu comportant une liste d’éleves et en cliquant
simplement sur le nom de I'éléve. Selon I'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera
possible ou non de modifier son dossier. Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du
volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée.

Avant édition du volet 1, un clic sur le nom d’éléve conduit a la fiche récapitulative de I'éleve.

Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I’éleve ou certaines informations peuvent étre
renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du volet1 :

» eme 2 . M
Affelnet 6 [drwwee FE1A-FILE
B e e e L T L e =
Accueil > Dossers eleves > Eition des fznes de Iiaison - VOIet 1 > Edition des fiches de laiscn - Voiet 1 > Saisie eleve
Accueil Contacts Aide Decumentation Fil conducteur du directeur  Quoi de neuf Muiti-accés Quitter
ces ale
Données éleve Ml i il M el iy

» Avancement de Iz saisie
Edition fiches de liaison volet 1

2 Responsables légaux
Saisie des langues étudiées 3 [école e

Données Ler dearé Velider | [ Retowr
Saisie des colléges de secteur =

Edition fiches de liaison volet 2.

Saisie des voeux
Saisie des décisions de passage

1NE 062703827DC

Validation de Ia saisie *Nom [ *Prénom 1 [
Affectation des éléves P prénomo |

Résultat de Iaffectation )
*see O Masculin @ Féminin prénoma [T

wete) te[FE ] (format /mm/anaa)
“oaysdersomance © LI O @
“Commune de naissence [Z] AMAREINS (01)

igine 0540165R ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - ART-SUR-MEURTHE

05401260 TEN SAINT MAX

chz ou Cyce CYCLE IIT

attemand w1

Adresse de résidence de I'éRve a P'entrée en 6™

g
i I
| 4

sTyedadres= @ U O @
+Coda postal / Commune [T] 92200 - NEUILLY SUR SEINE
College de secteu:

JACQUES MARQUETTE - FONT A MOUSSON CEDEX

Décision de passage
Dennées ler degré Valider Retour

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éleve, soit les responsables légaux.
L’exemple ci-dessus représente I'onglet « Informations éléve ».

Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éleve de la
base BE1D. Ces données sont affichées dans la fenétre « Données 1* degré ».
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Données ler degré

Scolarité actuelle

Etabliss=ment 0540169R ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE ART-SUR-MEURTHE

Circonscription
dine . 05401260 IEN SAINT MAX

INE [PE——
NOM o mm o Sexe FEminin
NOM d'usage
Prénoms(s) Ju s
Ne(e) l= SIS | S C S
Niveau ou cycle CM2

N L
RESPONSABLES LEGAUX
Mére
NOM : -
NOM d'usage : —— Prénom ™5 s &
Adresse | ™1 fome o e Beudll
Code Postal "=y Comnmune Wiy - S Sa—
Domicile Partable Travail
Teléphone

NOM : I

NOM d'usage : Prénor |
Adresse b e S e Bl
Code Postal IR Commune T 5 Bl EEEGE
Domicile Paortable Travail
Telephone
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2.2 Mise a jour d’un dossier éléve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle
concernera ses données personnelles et une demande spécifique d’affectation (veeu).

Exemple de modification collective :

Le directeur peut affecter la langue étudiée dans son école a un ou plusieurs
éleves :

(1) —Sélectionner par le systéeme des case a cocher, un ou plusieurs éléves
(2) - Sélectionner une langue

(3) Cliquez sur le bouton « Saisir pour la sélection »

miaisrere eme 3
Affelnet 6 (Année = = = )
HS A Gisele Sornette Gisele - Administrateur (Accks caurant : Directeur d'école - 0540169R)
WL T Accueil > Dossiers éléves > Saisie des langues
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

|Dossiers €léves |
Avancement de la
saisie
Edition des fiches de
liaison volet 1
Saisie des langues
étudiées a |'école
Saisie des colleges
de secteur
Edition des fiches de
liaison volet 2

Saisie des langues étudiées a I'école

Nom Prénom Langue

Langue dtudiée & Fdecle | [Anglais i1

Saisie des vog w Prénom  Niveau ou cyde

ggi:i;:sggg % BAXXXCX DIXXX cM2 14X AVXXXX CharlXs DX GaxIIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE

validation ¥ BEXXXVIX OUYOUSSEF Juxxx cM2 X5X avXXXX Charlxs dX GaX|IX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
Asf?:;ﬁon s ‘ % BLXXX LuXXXXne cM2 11 ruXXXuXgéneralXHXnrionXBXrtiXr 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
éleves ¥ BOXXXZX MaXXXs cM2 9 RuXXXXsXPoissonniXrs 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
+ Liste récapitulative % BRXXXX KeXxx cM2 28 BLXXXUXGénéralXLeclerc 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
,F.‘ff‘,‘c";f;g';n | r B0 TaXxxy M2 14 PaXXXChatroXsse 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
. Bilan de lentrée en T CAXXX ROXXXn cM2 2 FUXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE

beme r CAXXXDANNX DaXXxé M2 9 rUXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE

Pour qu’un éleve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour
afin de préciser : (sans étre exhaustif)

- le college de secteur qui dépend de son adresse de résidence a I'entrée au colléege
- unou plusieurs veeux d’affectation portant :

o soit sur le college de secteur

o soit sur une demande d’orientation en SEGPA

o soit une demande d’orientation vers une ULIS

o soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le college
demandés.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éléves en vue de
leur affectation.

AFFELNET6_manuel_directeur_ecole Page 15 sur 33




@'“'" AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

3 LES ETAPES DE CONSTITUTION DES DOSSIERS ELEVES

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de I'état de la
saisie des dossiers des éléves de son école :

éme

Le nombre total d’éléves indique le nombre d’éléeves de I'école, susceptibles de passer en 6

Affelnet 6°™ (Annie 2013 2014)

SONITERE

.. DE L'EDUCATION NATIDNALE,

g D LENSICNENINT SUPERIEUR
ETDE LAKECHERCHE

Accueil > Dossiers éléves > Avancement saise

——

HAccueil Contacts Aide _Documentation Fil conducteur cu directeur Quoi de neuf Multi-aceés Quitter
w2 Avancement de la saisie pour |'école

Avancement de la saisie
» Saisie des langues étudiées 4 'école Nombre total d'éleves : 20
> Edition fiches de liaison volet 1 i Nombre de fiches de liaison éditées : 5 volets 1, 4 volets 2

T Nombre d'éléves dont |'adresse est incompléte : 0

 Salste des colléges de secteur Nombre d'éléves sans responsable : 0
» Edition fiches de liaison volet 2 Nombre d'éléves sans demande : 17
. Saisie des voeux : Nombre d'éléves sans décision de passage: 20

ame 0
» Saisie des décisions de passage #:;‘;]:f : : g:ssssi:?:i:“agnel 0
» \alidation de la saisie Nombre d'&laves maintenus dans la cycle : 0

3.2 Saisie en lot de la langue étudiée a I’école

Cet écran permet la saisie en lot de la langue étudiée a I'école.

Affelnet 6°™ (Anmte 2015 2014

)

T & i
D LEDUCATION NATIGNALL
e

Bl :‘: ',;'::';T,‘.,‘;.\.",Mm"‘ Accueil > Dossiers éléves > Saisie des langues
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

| Dossiers éléves s e - "
e n— Saisie des langues étudiées a 'école
Avancement de |a saisie

Saisie des langues étudiées &
école Nom Prénom Langue

- Edition fiches de liaison volet 1 Anfider
> Saisie des colléges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2
> Saisie des voeux

» Saisie des dédsions de passage
» Validation de la saisie

|Affectation des éleves | ||| Adresse de résidence de I'éléve A lentrée en 6"
[Résultat de Vaffectation | 1 Lo P M R - Anglais Ivi

D o

O — . oz - - -

O s Mz

O e—— -—— iz P - . o o

O ee— cM2

O a—— - M2 N ep—

O —— o2

[ — . a2 - - .

O ee—— M2

0 ee—— —— M2 . - s wou

O e—a— M2

00— - cM2 v - - -

O ks cM2

O — - oMz P —

1. Sélectionner une langue
2. Sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»
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3.3 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu’est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit
étre renseigné par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues,
issues de la base de données BE1D, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s)
de I'éleve. Le second volet est destiné a recueillir les vaeux de la famille de I’éléve pour son entrée en

6éme

Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éleve a son entrée au college.
Cette information est nécessaire car elle permet de déterminer le collége de secteur de I'éléve.

L’édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de
I’éléve ainsi que la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n’est qu’au retour du
volet 1 rempli par le responsable, que le college de secteur peut étre déterminé au regard de
I’adresse de résidence de I’éléve a son entrée en sixieme.

Mode opératoire :

A partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur
coche ceux dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison.

Affelnet 6°™¢ (Ammte 2015 2014)

C— ——— — — o W— . e e e e e
Accueil > Dossiers €léves > Edition des fiches de liaison - Volet 1

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

Dossiers éléves P - - —
Edition des fiches de liaison - Volet 1

Avancement de la saisie

?Aisl& des langues étudiées 3 I'école Nom Prénom Volet 1 édité

it ey 1 L 1]

| Chercher

Salse des collges de secter s e

> Edition fiches de ligison volel 2

SaisiedesvosiE Editer les fiches sélectionnées. Editer une fiche vierge

Saisie des décisions de passage
Validation de la saisie

. — a2 16/01/2015

— a2 16/01/2015
— a2 23/01/2015
— a2 23/01/2015

- M2

30/01/2015

OO O RCE O RO C M O RCI O ICl O B O RO O SC e
+
1]
a
s

VANNIER wyart M2

Le bouton « Editer les fiches » : cette action génere un fichier PDF contenant les fiches des éleves
sélectionnés. Une fenétre de téléchargement permet d’ouvrir ou enregistrer le document ainsi
constitué ; 'impression se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.
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ACADEMIE - SERVICES DE L'EDUCATION NATIOMALE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L’AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) — Volet 1
Année =colaire 2013-2014

ELEVE
MNom : | Mom d'usage :
Prénomis) :
Sexe:[_M[JF |Né|:e:| le: |Lieu de naissance |
Niveau ou cycle : Langue vivante &tudiée & Mécole elémentaire(™) :
Ecale -

Adresze actuelle de 'Eléve -

("} Adresse de I'@léve & la prochaine renirée scolaire si elle est différente de 'adresse actuelle -

Code postal : Commune : Pays :

RESPONSABLES LEGAUX

Mére - Mom -

Hom d'usage Prénom :

Adresse -

Code postal : Commune : Pays :

Tél. domicile - Tél. portable Tel. travail :
Courriel Date et signature :

Pére : |Nm‘n:

Hom d'usage Prénom :

Adresse -

Code postal : Commune : Pays :
Tél. domicile - |Té-|. portable : Tel. travail :

Courriel : Date et signature :

Autre responsable [égal (personne physigue ou morake) ;

Nom ou dénomination :

Adresse -

Code postal : Commune : Pays :
Tél. domicile - Tal partabile - |Tél. travail -
Courriel : | Date et signature

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en 6™
{*) A renseigner obligatoirement par les responsables léganx pour la prise en compte de 3 demande.
Les droits d'accas et de rectification des parents cu des responsables légaux des éléves 3 I'égard du traitement de données 3 caracténe personnel,
preuus par les articles 38 et 40 de la loi n*7T3-17 du @ janvier 1878 modifiée, s'exercent sot sur place, soit par voie postale, sot par woe
elec!:mque auprés du directeur décole. de Minspecteur de Méducation nationale de |a circonscription ou du diecteur académique des senvices
départementaux de I'sducation naticnale.

Page 111
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La fiche de liaison du volet 1 s’édite a partir de fichier pdf, juste aprés I'import de BE1D. Les
informations n° de téléphone du ou des responsables sont importées de BE1D. Elles apparaissent
sur la fiche volet1.

Concernant les responsables, la civilité et I'adresse courriel sont également récupérées de BE1d.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée

(via 'onglet «Responsable légaux »).

TR
DevED
e e DELE

oo Tsum
S ETDE LA RBCHERCHE

AToNALE,

- —— e — l— - -
Accusll > Dossiers eleves > EAIDON 0€s MICNES ge l1aison - VOler |

Accueil Contacts Aide Documentation il conducteur du directeur Quoi de neuf Mulli-accés Quitter

Edition des fiches de linison - Volet 1 .

Avancement de I3 saisie

Saisie des langues étudiées & 'école Nom Prénom Volet 1 &dité
Edition fiches de liaison volet 1 — — . P . i e
+ saicie des collages de sacteur
Edition fiches de liaison volet 2
Saisie des voeux
Saisie des dédisions de passage
Validation de la saisie
| Affectation d es
Résultat de I'affectation

- - oMz /2015

Fiorian oMz /2015

o
'
i
'

AFFELNET6_manuel_directeur_ecole Page 19 sur 33




-

@-"" AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

3.4 Saisie en lot du college de secteur

Apres retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le college de secteur de ses
éleves (en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au college).

Affelnet 6™ (Anmde 2015 I0i4)

MINISTERE
DELEDUCATION NATIOHALE,
ek

T DE LTNSEIGNEMENT SUTERIEUR
i ETDE LA RECHERCHE

e

Nk xnfrm e
Accueil > Dossiers eléves > Saisie des college de secteur

Accueil Contacts Aide Decumentation Fil concucteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
y Saisie des colléges de secteur
Avancement de |3 saisie
+ Saise des langues tudiées 3 Iécole e eéiioe okt Ay sectes
ol e (E— 1 —

» Saisie des colleges de secteur

+ Edition fiches de liaison volet 2 r
Calege(s) du secteur | Choisissez des établissements

Saisir pour |z sélection

+ Saisie des voeux
. Saisie des décisions de passage

» Validaton de la saisie

Résultat de I'affectation

[= (B (0]

College(s) de secteur

Adressa de résidence de Iéléve 3 I'entrée en 6

[ —— ‘ae oz
O a— M2 ki -CLG 4
[ — cM2
O e— oMz
O s— - oMz * -aG b
O - - M2
[ —— cM2
O w- M2

Saisir un college de secteur pour un ou plusieurs éléves :

Ce college dépend de I'adresse de I'éleve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)
1. Sélectionner un college grace a I'aide a la saisie assistée via le «?»
2. Sélectionner par le systéme de cases a cocher un ou plusieurs éléves.

Remarque : pour les éléves dont le collége de secteur est situé en dehors du département, le
college de secteur sera saisi par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection». Lors de la validation et lorsque les éleves ont déja des
voeux saisis le message ci-dessous apparait :

Message de la page Web - e & —— ﬁ

W Attention : la modification du collége de secteur entrainera le recalcul
W des demandes d'affectation des éléves =électionnés.
Souhaitez-vous vraiment modifier le college de secteur 7

8] i ’ Annuler
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Remarque : s’il y a dans la sélection, un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n’est pas édité, le
message d’erreur ci-dessous s’affiche :

Saisie des colleges de secteur

Des erreurs se sont produites

+ Vous ne pouvez pas modifier le collége de secteur de I'éléve J. II faut d'abord éditer sa fiche de liaison volet 1.

3.5 Saisie individuelle du college de secteur et/ou des informations administratives de
I'éleve

Il est possible de renseigner le collége de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le
nom d’un éléve, dés lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité). Il est également possible de
renseigner la langue étudiée a I'école si cela n’a pas déja été fait.

Le directeur d’école peut également modifier les informations suivantes :
Nom de famille
Nom d’usage
Prénoms
Sexe
Date de naissance

Lieu de naissance

L’adresse de résidence de I'éleve a I'entrée en 6eéme

Affelnet 6°™° (s B0 J008)

Accueil > Dossiers slaves > Saisie des collage de secteur > Saisie élave

Accueil Contacts side Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
sac ala
- Données élave ARALIE Julwiie

» Avancement de la saisie

+ Saisie des langues étudiées 3 école Informations &léve Responsables légaux

+ Edition fiches de liaison volet 1 e

Données 1er degré Vvalider Retour

 Saisie des colléges de secteur

+ Edition fiches de liaison volet 2 T

 Saisie des voeux

» Saisie des décisions de passage [ S—

 validation deIa saisie “Nom *Prénom 1 [

Résultat de I'affectation . = )
sexe O Masculin © Féminin Pénoms[ ]

Né(e) le[i- | (format ji/mm/aaaa)
=pays de naissance @ L O @
“Commune de naissance (7] NEUILLY-SUR-SEINE (92)

Etablissement derigine {3

Circonseription dinspection {8

=Niveay CM2 ou Cycle CYCLE I

Langue vivante

Adresse de résidence de I'éléve a Pentrée en 6™

Adresse

“Typedadresse © L O @

*Code postal / Commune - -

Collége(s) de secteur
Collége(s) de secteur dans votre département > @) Oui L) Non

Etat du dossier

Valider Retour
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Mode opératoire :

Cliquer sur I'onglet « Informations éleve »

- Saisir la langue vivante ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur

«?»
- Préciser si le colleége de secteur est dans le département.

- Saisir le college de secteur ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant
sur «?»

- Modifier si besoin les informations ci-dessous :
Nom de famille
Nom d’usage
Prénoms
Sexe
Date de naissance
Lieu de naissance

L’adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6eme

- Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »

ou

- Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

3.6 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d’éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d’accéder aux dossiers éléves. Le volet
2 des fiches de liaison est adressé aux responsables de I'éleve pour renseigner les voeux
d’affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de
sa sélection, le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

AFFELNET6_manuel_directeur_ecole Page 22 sur 33




-

@-"" AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

I 5
eme =
Affelnet 6 (Année 2012-2013)
R ek Srodeic, e AR, O e, . (sstvvn et Sesiopn - Actés courant : Directeur d'école - 08802087
Accueil > Dossiers éleves > Edition des fiches de liaison - Volet 2
Accueil Cantacts Aide Documentat on Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

wE Edition des fiches de liaison - Volet 2
> Avancement de la szisie

+ Edition fiches de liaison Nom Prénom Volet 2 édité

volet 1
> Saisie des langues Oui _¥|
Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge Formations et langues proposées

étudiées a I'école
- Saisie des col'eges de
<

Edition fiches de liaison =
volet 2 8 Prénom Niveau ou cyde Adresse de résidence de I'éleve a I'entrée en 6°™° Date de derniére édition
: cM2 - - 07/02/2013

- Saisie des décisions de ~
passage . CM2 04/02/2013

+ Validation de |a saisie Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge Formations et langues proposées

Affectation des éleves
Affectation des élaves en 6&me - Académie de NANCY-METZ - Version 13.1.0.4-SNAPSHOT

Résultat de I'affectation

Recherche d’éléves :

o plusieurs critéres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier
critére permet de vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves)

e saisir un ou plusieurs critéres et cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux critéres
sélectionnés

e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir
ci-dessous)

e individuellement : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éleve pour
sélectionner un éleve puis sur « Editer les fiches »

e en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne
puis sur « Editer les fiches »

Nota Bene :

Un message d’erreur s’affiche s’il y a, dans la sélection, un ou des éléves dont le colléege de secteur
n’est pas défini.

Edition des fiches de liaison - Volet 2

Des erreurs se sont produites
» Vous ne pouvez pas editer |a fiche de liaison volet 2 de I'éléve . Il faut d'abord saisir au moins un college de secteur.

Possibilité d’éditer une fiche vierge pour un cas particulier.

Une fenétre de téléchargement permet d’ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du
fichier se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota Bene :

A compter de la version 2013 d’affelnet 65, I'impression de I'annexe du volet 2 est dissociée de
celle du volet 2 (Un bouton spécial permet I’édition des formations et des langues proposées a part).
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ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6°™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2

Année scolaire

A-Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :

Prénom(s) : Niveau ou cycle :

Sexe: M [JF ‘Né(e) le: Lieu de naissance :

Ecole :

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

B - College public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX

C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

O oUl O NON

D - Formation demandée pour la classe de 6°™ ?
Une seule rubrigue doit étre obligatoirement remplie pour la prise en compte de fa demande

O BEME

O BEME MUSIQUE*
* Veuillez remplir le cadre 'F — Demande de dérogation’, avec le motif 'Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier’

O AUTRE FORMATION Veuillez préciser :

E — Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6™ ?

Langue vivante 1 (obligatoire) : Langue vivante 1 (facultative®) :
* & préciser si I'apprentissage d'une 2™ langue vivante 1 en classe de 6°™ est envisagé

F — Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département

Nom du collége public :
Adresse :
Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

O Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)

Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante a proximité de I'établissement demandé
Eléve boursier sur critéres sociaux

Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaite

Eldve dont le domicile est situé en limite de secteur et prache de 'établissement souhaité

Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

Autre formation

COO000C

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? O OUl O NON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d’'enseignement adapté
Si vous avez répondu ‘OUV, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de déragation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour l'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? O OUlI O NON
* MDPH : maison départementale des personnes handicapées
Si vous avez répondu ‘OUI, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation’.

| - Signature du responsable légal ou des responsables légaux de I'éléve

Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables légaux des éléves a I'égard du traitement de données & caractére personnel, prévus par les articles 39
6140 de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale. soit par vole électronique auprés du directeur d'école, de l'inspecteur de
I'éducation nationale de |a circonscription ou du directeur académique des services départementaux de ['éducation nationale.

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de 6

(2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant a4 I'adresse de I'éléve 2 la rentrée scolaire Page 1/1
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3.7 Saisie des voeux

Le directeur d’école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les voeux de la famille concernant

I'affectation au collége ainsi que les langues vivantes 1 et 2"* langue vivante facultative : (cas

bilangue).

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de

masse ou saisie en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éleves qui ont

choisi leur college de secteur.

3.7.1 Saisie en lot des veeux des familles

Pour saisir les voeux relatifs au college de secteur, il est conseillé d’utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éleves qui ont choisi leur colléege de secteur et la méme langue vivante, en

cochant les cases correspondantes

2. Chaisir la langue vivante 1 souhaitée pour le college

3. Choisir la langue vivante 2 souhaitée pour le college (facultatif)

4. Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection »

[ —
[Résultat de Faffoctation |

> Validation de la saisie Prénom
BAXXXCX DiXXX
BEXXXVIX OUYOUSSEF JuRKK
BLXXX LuX30eKne

BOXXXZX Madxs

BRXOOX KE300K

BXXOOKT. TaXa0dy

CAXX ROXXN

D008 EEEEDO
g
%

05508900 -

05508300 -

0550830U -

05508900 -

Affelnet 6°™° | Aaals TNLS-TRES]

A = ) Annahelia 05401170 - €1 G IACQUFS MARQUFTTE 54701 PONT-A-MOUSSON.
N — Charlolte 0541468C - CLG CLAUDE LE LORRAIN 54100 NANCY SEME MUSIQUE
cene
) i Dornan Hore collége public du département
& com— Margn BSANNIAW -5 10 TOTCURTE 430 07U CUIARR 93490131 - CLG JOLIOT-CURIE 4300 BIEULOUARD arur srapa
0340013W - CLG JOLIOT-CURIE 54360 DICULOUARD e
Offi ¢ e sealeur
/| p— Pout 05414708 CLG GASTON RAMON 54550 AUDUN LE ROMAN
[~ & 05101120 - CLG JACQUES MARQUETTE 54701 PONT-A-MOUSSON
7 —_— 05401170 - €1 G IACQUES MARQUFTTE 54701 PONT-A-MOUSSON SRS T ASFGRA
0 - CLG JACOUES MARGULTTT 54701 FONT-A-HOUSSON =
o
L P . Victor 0541466A CLG JULIEN FRANCK 54250 CHAMPIGNEULLES IS ]JDL‘OT'CH'UE (SR DIEDEO AR GEME
rererTr——
gty cene
0341455 SULLEN FRANCK 54250 CHAMPIGNEULLES —
e &
M Thiw 0541856H - CLG EDMOND DE GONCOURT 54425 PULNOY DO SIRIE ORI AR, SEME sEGPA
EDHOND DE GONCOURT 54425 PUENOY e
[ — Leila 0810078€ - CLG LOUIS MARIN 54670 CUSTINES O MAINGS 2 A8 RSN semE
O — chios ASANBNAR - 1 & I FS FRRRY 52152 ARTFY JULES FERAY 3415 BRIET armE
M — Atur-Nicwles  0540013W - CLG JOLIOT-CURIE 54380 DIEULOUARD
L i mmmn  Lourc 0541565H CLG CROIX DE METZ 54201 TOUL St 2 S A R cEME

Collége de secteur Collége demandé Formation demandée Langue

|

CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC

CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC

CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC

CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC

Anglaie 1, Allemand v2

Angiais i1, Allemand 1v7
Anglais Iv1, Allemand 1v2
Anglais Iv1, Allemand lv2
Angiaie iv1, Alemand v2

Anglais 1, Allmand lv>

Anglais Iv1, Allemand lv2

 Annonce de la page http://dpn-qualif-adm.inac-nancy-metz.fr :

==

Dax0xe 05508900 - CLG RAYMOND POIN
@ Attention : Si des éléves ont déja des demandes, elles vont étre supprimées.

Laxxxex LERS BT e Souhaitez-vous vraiment saisir pour ces éléves I'offre de secteur ?
CHIXXXNEXU ROXXXN 05508900 - CLG RAYMOND POIN
CHIXXOX Max0Ra
DEXXXECH TrRXXan
DEXXXKMOTTE Paxx
DIXX Ma;

Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.
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3.7.2 Saisie individuelle des vceux des familles

Les demandes peuvent étre :
o soit le college de secteur
o soit une demande d’orientation en SEGPA
o soit une demande d’orientation vers une ULIS

o soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le college
demandés.

Le directeur d’école
e clique sur « Saisie des vceux » dans le menu de gauche
e clique sur un lien «éléve» afin de saisir les veeux le concernant

e répond a la question « Affectation demandée dans un college public du département » :
« Oui » ou « Non »

e valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n’est pas un college public du département : la saisie est
terminée pour cet éléve (qui ne participera pas aux opérations d’affectation dans le département).

r'e =
eme L4
Affelnet 6 (Année 2013-2014)
::AI/‘K;. - - o~ - - - -~ - - Accés courant : Directeur d'école - 0880208Y
Accueil > Dossiers éléves > Saisie des Voeux > Saisie eléve
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

Données éléve Mmmn

» Avancement de la saisie
- Edition fiches de liaison
volet 1

> Saisie des langues
étudiées a I'école

» Saisie des colleges de
secteur
» Edition fches de liaison  La mise & jour a été effectuée avec succas

volet 2

» Saisie des voeux Informations éléve Responsables |égaux Choix dela famille

> Saisie des décisions de ,— . =
aeaue Données ler degré Valider Retour

» Validation de la saisie . =

Affectation des éleves Ltk dé le Moglie

Résultat de I'affectation al

s 1ar dey Valider Retour

Affectation des éleves en 6eme - Académie de NANCY-METZ - Version 13.1.0.5
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Le choix est Oui, le college demandé est un collége public du département : |a saisie se poursuit.

Données éléve BICHIL Tharas

Informations éléve Responsables légaux - e 1a famille

I Données ler dagrs Valider Retour

*Affectation demandée dans un collége public du département : @) gy () Non
Coilége public de secteur : [EERlEe - CLG 2918 EREmm——

*Seolarisation dans le colléoe public de sectewr ? O oui ) Non

“Formation: [ w|
“Langue vivante 1 : EX Langue Vivante 1 (blangue) : |
I Données ler degré Valider Retour

Le directeur d’école
- répond a la question « collége public de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

- saisit la formation et les langues vivantes souhaitées (1 voire 2). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un veeu dans le college
de secteur (cf. description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour le college
public de secteur)

- valide sa saisie (bouton « Valider »)

Le choix est « oui » pour collége public de secteur : la saisie se termine ici, un écran de confirmation
s’affiche

Affelnet 6°™° (Ammde 2015 2014)

NISTERE
v (0N NATIONALE,
o i ¥ SUPERIEL

Muti-acces Quittar

Accuail Contacts i Documentation Fil conduczeur du directeur Quoi de neuf
ISEStion
: i Données éléve ARALIE Julmiie

Choix de la famille

Informations éléve Responsables légaux

volet 1

on
> Saisie des collages de secteur [Données ter dearé Valider Retour

+ Edition fiches de liaison volet 2

Saisie des voeux

. \5/3:5::’“ :“I'S‘"”S_di pascagp: Collices publics ce secteur  0540001H - CLG 59120 BACCARAT
e affectation demandée dans un collége public du dégartement : @) oui O Non
Résultat de I'affectation *Scolarisaion dans un des colleges publics de secteur? ® Oui C Non
~Farmation : [GEME v
Langue Vivante 1: [AGL1 | [2] ANGLAIS LVI Langue Yivante 1 (llangue) : ALLEMAND LV2
Données 1er degré Valider Retour

Le choix est « non » pour college public de secteur : la saisie se poursuit. Selon le département, la
famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d’école

- saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes
de dérogation puis, pour chaque demande de dérogation

- saisit le college demandé

- saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande
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Exemple
1. Saisie de la formation

2. Saisie du collége et du motif pour chaque demande de dérogation :

Affelnet 6°™ (Annde 2013 2014)

@ [ —

. - NT
i ETDE LA RECHERCHE

Accueil > Uossiers eleves > Saisie des Voeux > Saisie eleve

Multi-acces Quitter

Fil conducteur cu directeur Quoi de neuf

Accueil Contacts Aide _Documentation
Do e affectation
» Avancemant de la saisie D ées aleve Al ']

» Saisie des langues étudiées & I'école
» Edition fiches de liaison volet 1 Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille
Valider Retour

+ Saisie des colléges de sectaur [ Donnees ter degré |

> Edition fiches de liaison volet 2
» Saisie des voeux Choix de Ia famille
» saisie des décisions de passage T - ——

» Validation de la saisie
=Affectaticn demandée dans un collége public du département : ®) dyi O Non

Affectation des élaves
Résultat de I'affectation

*Szolarisation dans un des colléges publics de secteur 7
*Formation :

*Langue Vivante 1 'Langue Vivante 1 (blangue)

*Colége demandé : erorr E-ROMAN

“Motif{s) de derogztion : pigieurs motifs peuvent &tre indiqués

Sélectionnés

Reférenticl
Eléve en siuation d= handicap (hors demande doriental
[Eleve beneficiant d'une prise en charge medicale import
[Eleve boursier sur eritéres sociaux

Eleve dort un frére U Une So2ur est déja scolarsé(e) d
[Eleve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr
utre formation

Eléve devant sUvre un parcours scolaire parfculier

Afouter >>

<< Retirer

>

Valider Retour

<

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »

Remarque :

Les demandes d’orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS » ne sont pas des demandes
de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs n'apparait
pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college

demandé peut étre précisé s’il est connu.

Affelnet 6°™° (Annde 2015 2014)

MNISTERE
e LEDUCATION NATIONALL,
B IENSEIGNEMENT SUPERIEIR

1 bE LARECHIRC
Multi-acces Quitrer

Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Contacts Aice Documentation

Dossiers éléves =ffectation

» Avancement de la s: Données éléve ARALIE e

- Saisie des langues étudides  I'école
tion fiches de liaison volet 1 Informations dléve Responsables Iégaux Choix de la famille
[valider [ “Retour

> Editi
. Ssisie des colléges de secteur [ Données 1o deore |
- Edition fiches de liaison volet 2
> Saisie des voeux Choix de la famille
> Saisie des décisions dz passage T -
- validation de la salsie
*Affectation demandée dans un collége public du département : @ oui O Non
*Scolarisation dans un des collges publics de secteur? O Oui @ Non
“Formaion:
ALLEMAND LV2

*Langue Vivante 1 : 2] ANGIAIS LV1 Langue vivante 1 (hilangue) :
[
College demandé (facultzt) : [T e | [7] (e S T S —
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d

Remarque : Il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d’orientation en SEGPA ou ULIS.

Affelnet 6°™ (Amnie 213 2014)

e tastew e M— s e e
Accueil > Dossiers éléves > Saisie des Voeux > Saisie éléve

Accueil Contacts Aide Decumentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés _Quitter
aftectation
Données éléve LAl L AL M gaan
a lang s 4 l'école
> Edition fiches de liaison velet 1 Des erreurs se sont produites

Saisie des colleges de secteur

> » Demande n°1 : La saisie d'une demande en EREA est possible uniquement si la formation est 6EME SEGPA ou <il 'agit d'une orientaticn en ULIS.
> Edition fiches de liaison valet 2

Saisie des voeux Informations éleve Responsables légaux Choix de la famille
> Saisie des dé d: = = i
aisie des décisions de passage e [Valider [ Retour |

validation de I saisie
Affectation des éleves
Résultat de I'affectation

Collges publics de secteur : WIME_— p—

“Affectation demandée dans un collige public du département : @) oui O Non
*Scolarisation dans un des colleges publics de secteur? O Oui ® Non
e
“Langue Vivante 1 ALLEMAND LV1 Langue Vivante 1 (bilengue) :[ |

=Collage demande : [Z] EreA &

“Hotf(s) de dérogation ! piysieurs motifs peuvent &tre indiqués

Référentiel Sélecionnés
Efzve en sifualion de handicap (10rs demande doriental Eléve bénéficiant dune prise en charge médicale impart.
Eléve boursier sur critéres sociaus
Eléve dont Un frére ou Une Soeu” est déja scolarisé(e) dt
Eléve dont & domizile est situé en limite de secteur et pr Alouter >>
Eléve devant sulvrs un parcours scolaire particulier
|Autre formation << Retirer
< > < >
Données ler degré Valider Retour

3.8 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éleves susceptibles d’entrer au college

Dossiers Eléves

» Avancement de la
saisie
> Edition des fiches de

liaison volet 1 - Chercher Annuler
> Saisie des langues

R Ty e

étudiées a |'écale e reatn Saisir pour la sélection

> Saisie des colleges
de secteur Appel

- Edition des fiches de Maintien dans le cycle ’_E

liaison volet 2 | Passage en 6éme

Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Nom Prénom Déasion Passage

nl

- Saisie eux Nom  Prénom Niveau ou cyce College de secteur Dédision Passage
- Saisie des décisions ) 8 5 :
de passage 26/06/1999 cM2 0572691R COLLEGE DE L'ALBE ALBESTROFF |
. Validation de la Wea ————— !
Siilo 070571999 cM2 0572691R COLLEGE DE L'ALBE ALBESTROFF
Affectation des - bprand cM2 0572689N LA SOURCE AMNEVILLE
07/02/1999
€leves
— -
> Liste récapitulative 3] 07/12/1999 cM2
05/12/1999 Sk
- e ——— -
O 9471271999 cH:
A —
L 08/08/1999 gt
- —
13/06/1999 M2,
- ——
O 11/05/1999 Sk -
x %

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / Maintien dans le
cycle / Décision de passage

2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision
3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éléve, «maintien dans le cycle» : affichage d’un message
pour confirmation de ce choix, avec une alerte sur la suppression des demandes d’affectation
concernant I’éléve en cas de confirmation.
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3.9 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d’école de valider la saisie des dossiers. Tant qu’il reste des éléves en
anomalie, le bouton « Valider » n’apparait pas et la validation est impossible.

Un éléeve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de |'affecter
dans un collége. Les types d’anomalie et les éléves concernés sont affichés dans I’écran de validation.

Exemples :

- Eleves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n’est pas visible.

- Eleves sans college de secteur ayant une demande dans un collége public du département
(hors demande d’orientation en SEGPA ou ULIS)

Affelnet 6°™ (Anmde 2015 2014)

. - maa . e, e am e iimsem i mam sadms
Accueil > Dossiers éléves > Validation de |3 saisie en stablissement

Fcuel  Contacts  Aide  Dowmentation il conducteur cu directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

. Validation de |a saisie en établissement
+ fvancement de |a saisie

> Saisie des langues étudiées 2 I'école
 Edition fiches de liaison volet 1

+ Saisie des colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

+ Saisie des voeux

+ La validation est impossible tant qu'il existe des dléves en anomalie.

% Nombre d'éléves sans demande (les éléves sans demande et maintenus dans le cycle III ne sont pas comptabilisés) : 17

Validation de la saisie
Résultat de I'affectation

v Nombre d'éléves sans adresse : 0

+ Nombre d'éléves sans responsable : 0

Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d’effectuer la validation.

| Dossiers éleves | Validation de la saisie en établissement

» Ayvancement de la saisie

+ Edition des fiches de v Mombre d'éléves zans nom, préncm ou demande : 0
limison weolet 1
» Saisie des langues . : :
hidiseta I'éc:gole v Nombre d'éléves sans adresse ayant une demande dans un collége public du département : 0
» Saisie des colléges de
secteur v Nombre d'éléves zans responzable ayant une demande dans un collége public du département : 0

e

Edition des fiches de

liaison wolet 2 g ; 5 ’ ;
o e e el v Nombre d'éléves sans collége de secteur ayant une demande dans un colléege public du département : 0

Saisie des décizions de
passage

» Validation de la saisie

Affectation des gléves |

» Liste récapitulative

Résultats |
Eilan de l'eptede oo cime Affec

o
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Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message d’avertissement est affiché

pour indiquer qu’il faut valider de nouveau.

» Avancement de la
saisie

Edition des fiches de
liaison volet 1
Saisie des langues
étudiées a I'école
Saisie des collages
de secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2

Saisie des voeux
Saisie des décisions

Affectation des
éleves

» Liste récapitulative

Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Avertissement

* Suite a ces modifications, la "Validation de la saisie" est invalidée. Il est donc nécessaire de re-valider la saisie.

e La mise & jour a été effectuée avec succes

Nom

Prénom Déasion Passage

-

de passage
> Va_lh_jation de la Dacisian Passage « Appel - Saisir pour la sélection
saisie

I=11-1

1l

Reésultat de = Niveau ou cyde College de secteur Dédision Passage
"aﬁfec;““r'" ] 5,,‘ u/(}ga;lcl);ggnnm cM2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 62me
» Bilan de I'entrée en
pame g BEXERVIX OUYOUSSEFJuXXX M2 0540007 DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6ame
04/12/1999
BLXXX LuXXXXne .
[l 3870671999 cm2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6eme
BOXXXZX MaXXXs .
T 2670371999 cm2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6&me
= BRXXXX KeXXX -
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4 LISTE RECAPITULATIVE DES DEMANDES

Cette liste permet au directeur d’école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables
des éléves : nom, prénom, collége de secteur, college(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et

langue.

» Avancement de la
saisie

» Edition des fiches de
liaison volet 1

> Saisie des langues
étudiées a I'école

- Saisie des colleges
de secteur

+ Edition des fiches de
liaison volet 2

. Saisie des voeux

> Saisie des décisions
de passage

» Validation de la
saisie

< » Liste récapitulative

- Bilan de l'entrée en
6eme

Dossiers éléves

Affectation des
Résultatde
I'affectation

Liste récapitulative

Nom

—

Préenom
BAXXXCX DiXXX
%EF JU0X
BLXXX LuXXXXne
BOXXXZX MaXXXs
BRXXXX KeXXX
BXXXXT TaXXXy
CAXXX RoXXXn
CAXXXDANNX DaXXXé

Prénom

—

College de secteur

0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
035413576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON

Formation

7
demandé demandée

AFFELNET6_ma
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5 BILAN DE ENTREE EN 6°V¢

Cette liste permet au directeur d’école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éleves :
nom, prénom, établissement d’accueil, formation et information sur la présence ou non d'une
demande de dérogation.
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Bilan de I'entrée en 6éme
: Avancement de la
salsle Nom Prénom
. Edition des fiches de

> Saisie des langues
étudiées & l'école

—
. Saisie des colleges ]

de secteur

, Edition des fiches de ] av - Formation d'accueil Dérogation
liaison volet 2

BAXXXCX DixXXX Sans affectation
> Saisie des voeux )
s Snicietes dacisions BEXXXVIX OUYOUSSEF JuxXX sans affectation
de passage BLXXX LUXXXXne Sans affectation
’ ;";“S‘ijst'o” dela BOXXXZX MaXxXs Sans affectation
Affectation des BRXOXXX KeXXX Sans affectation
e BXOOXKT TaXXXy Sans affectation
- Liste récapitulative
Fﬂ!ﬂ?ﬂ!ﬂ— CAXXX RoXXXn Sans affectation
CAXXXDANNX DaXXXé sans affectation
- Bilan de Pentrée en )\ caxxxrx MaXxXXXen  Sans affectation
CHXXXNEXU RoXXXn Sans affectation
CHXXXO0X MaXxxXa Sans affectation
DEXXXECH TrXXXan Sans affectation

NCvvwwanTTe n. c EEn mem b

AFFELNET6_manuel_directeur_ecole Page 33 sur 33




	SIECLE

	1 GENERALITES

	1.1 Objet du document

	1.2 Présentation générale de l’application

	1.3 Pré-requis et accès

	1.4  Les étapes de l’affectation

	1.5 Les actions du Directeur d’école dans l’application Affelnet 6ème

	1.6 � Circulation de l’information entre applications

	1.7 Circulation de l’information entre acteurs  

	1.8 � Ergonomie générale

	1.8.1 Page d’accueil

	1.8.2 Recherche d’élèves

	1.8.3 Listes résultat

	1.8.4 Le point d’interrogation



	2 LE DOSSIER ELEVE

	2.1 Affichage du dossier d’un élève

	2.2 �Mise à jour d’un dossier élève


	3 LES ETAPES DE CONSTITUTION DES DOSSIERS ELEVES

	3.1 Avancement de la saisie 

	3.2 Saisie en lot de la langue étudiée à l’école

	3.3 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

	�

	3.4 Saisie en lot du collège de secteur

	3.5 Saisie individuelle du collège de secteur et/ou des informations administratives de l’élève

	3.6 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

	3.7 Saisie des vœux  

	3.7.1 Saisie en lot des vœux des familles

	3.7.2 Saisie individuelle des vœux des familles


	3.8 Saisie des décisions de passage

	3.9 Validation de la saisie


	4  LISTE RECAPITULATIVE DES DEMANDES

	5 BILAN DE L’ENTREE EN 6EME


